                                                 " فرم درخواست تنخواه برای اجرای پروژه های تحقیقاتی"                             تاریخ درخواست .../..../     
مدیر محترم پژوهش، آموزش و تجاری سازی 
باسلام و احترام
  به استحضار می رساند، اینجانب.........................................باکدملی...................................تلفن داخلی............. موبایل................................شاغل دربخش................................................جهت خرید مواد مورد نیاز اجرای پروژه تحقیقاتی با عنوان"....................................................................................... " و کد مصوب .......................................... متقاضی دریافت مبلغ ................................. ریال به عنوان تنخواه می باشم. خواهشمند است دستور اقدام مقتضی صادر فرمایید. ضمنا" متعهد می گردم پس از خاتمه پروژه و حداکثر تا تاریخ.......................نسبت به تسویه اسناد مالی پروژه مذکور، اقدام نمایم.( پیوست نمودن ابلاغیه داخلی پروژه، برای ادامه فرآیند درخواست الزامی است)
                                                                                              امضای مجری 
- بدین وسیله تأیید می گردد، سرکارخانم/ آقای .................... دارای پروژه تحقیقاتی با عنوان .......................................................................... و کد مصوب..............................................تاریخ ابلاغ.............................تاریخ خاتمه..............................و اعتبار مصوب......................... ریال می باشد و میزان پیشرف فیزیکی تأیید شده پروژه ..................درصد می باشد.
                                                                                                                                                                                                                 امضای کارشناس 
- به طرح فوق تاکنون مبلغ .........................ریال تنخواه اختصاص یافته است . 
                                                                                                                                                                                                   امضای کارشناس 
- باتوجه به تأیید گزارش عملکرد و پیشرفت فیزیکی پروژه فوق الاذکر، مبلغ .......................... ریال به عنوان تنخواه پیشنهاد می گردد . 
                                                                                                                                                                           امضای مدیر پژوهش، آموزش و تجاری سازی
عامل مالی معاونت تحقیقات و فناوری 
- باسلام و احترام. به استناد مدارک تأیید شده فوق الذکر، خواهشمند است مبلغ ........................................ ریال به عنوان تنخواه در اختیار مجری پروژه قرار گیرد . 
امضای معاون تحقیقات و فناوری
 
- مبلغ ...................... ریال به عنوان تنخواه طی چک شماره ........................ مورخ ...........................به سرکارخانم /آقای .......................... تحویل گردید . 
                                                امضای عامل مالی
